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Giirev ve Sorumlulubdar

Raskan: Daire Baskanhigmn temsileisi ve yoneticisidir, Ust Yénesicilere/ Amirlerine kargt sorumludur,
T | Universitening misyon ve vizyonuna uveun harcket ederck hedeflerine ulzsmasim saglamak igin fizerine ditgen gorevleri vapmak,
Y ) ve £ yen ¢ vy
2 Universitemiz yatirim programlurinm planlamasun yapmak, yatinm progranmu kapsammda gergeklestirilecek olan bina ve
* |tesislerin projelerini vaptirmak. bu islere iliskin thale islem dosyalaring hazirlatmak. yapim ve onarmlarla ilgili ihale ve koutrol
sireclering gdreviendirdigi kisizkisiterle ytiriiimek.
. | Daire igi bagh bivimlerinee dizenlenceek plan. proje, rapor. yaz, tutanak. defier ve iglerin yiiritilmesing saglamak. bu
* |evraklart imzalamak,
4 Gorev alaming giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak st yonetime bilgilendirme yapmak, gériiy ve énerilerde
bulunmak,
- | Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgr kadrolarmin uzmanlagmig teknik personelden olusmasim saglamak, Meveut personelin
s | P . R .
alaninda uzmanlagmast icin gerekli efitimleri almasim ve kurslara Kaulmalarnin saglamak,
G | Dizer akademik ve idari birimlere teknik destek hizmeti vermek,
5 Universite Kampiisiinde bulunan arag ve yoriiyils yollanmin, orta ve algak gerilim elekirik esisatdarimm. igme ve sulama suyu
kavnaklart ile sebekelerinin igletime. bakun, ve onanimlarnn yiiriitilmesini saglamak.
8 | Daire Bagkanhd bitnyesindeki araglarim hizmet siireglerinde kullamlmasim viirtiimek,
9 Yitriirlitkteki yasa ve yéinetmelikler gergevesinde Bagkanhfmz girev ve sorumluluk alam igerisinde ve Universitemizi
ilgilendiren konularda kurum ve kuruluglarla yazismalar ve gbrissmeler yapmak, |
1 Gérev ve vetki alanlan gergevesinde, idari ve mali karar ve iglemlere fligkin olarak i¢ kontroliiniin isleyigini takip etmek,
11 Daire Baskanb@ma bagh is verlerinde 6331 sayih ‘i Saghg ve Gilvenligi Kanuny' ile ilgili hitkiimleri uyguiaimak,
12 [ Bagh oldugu amirleri ile @ist yanetici tarafindan verilen diger ig ve iglemleri vapmak.
Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin ReRiorlilk v
ISEN CIRTIS) digere kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her wirlis yazi. belge. form.
liste, onay, duyuru, rapor.
657 Savih Deviet Memurlar Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak. Gérevinin gerektirdigi diizeyde is denevimine sahip olmak.,
iSIN GEREKLERI Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
Faaliyetlerini en iyi gekilde stirdiirebilimesi igin gerckli karar verme ve sorun
¢hzme niteliklerine sahip olinak.
isin gergeklesmesi sirasinda iktiyac duyulan bilgiler:
Kanunlar. yonetmelik ve genelgeler, resmi yaalar, yash ve s6z1i emirler,
havale edilen islemler. hazirlanan cahsmalar,
BILGE KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecefi yerler: Rektdr. Genel Sckreter. Daire Bagkanhiklan
ve Rekidrluge bagl birirnler,
Bilginin Sekli: Kanun, Genelge. Yonetmelik. yaz, telefon, e-mail, atig, davet,
basin vayin organlary, toplant, yiiz yiize.
Rektor. Rektér Yardimeilary, Genel Sekreterlik, Daire Bagkanhklar, Sube
ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER Miidiirleri. Satin alma birimi. tahakkuk birimi. ayniyat birimi. yaz igleri birimi,
ilitivag duyulan fakiilte, yiiksckokul ve birimleri.

Bu dokimanda aniklnnan gdrev ummlanmn okudum, Glrevlerimi burada helirtilen Xapsamda yerine getirmeyi kabul ve taalih it ederim.
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